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REGIONE LIGURIA
DIREZIONE GENERALE
FORMAZIONE, ISTRUZIONE E LAVORO

& CPI

REGIONELIGURIA = CENTRO PER L'IMPIEGO

GENOVA, TIGULLIO E LA SPEZIA
CPI Genova Centro

EEEEEN EETEEN Via Cesarea 14
tel. 0102893127-3143-3128
AVVISO PER CHIAMATE PUBBLICHE ART. 16 (LEGGE 56/1987)
CHIAMATA PUBBLICA DEI GIORNI DAL 02 AL 03 DICEMBRE 2024
Possono partecipare tutti coloro che sono in possesso dei requisiti per I'accesso al pubblico impiego.
Sono ammessi candidati di eta non inferiore agli anni 18 e non superiore all’eta prevista per il collocamento a riposo d’ufficio.
ENTE N° PROFILO MANSIONE DA
N. | TIPO | SETTORE RICHIEDENTE | POSTI | PROFESSIONALE SVOLGERE CONTRATTO OFFERTO REQUISITI RICHIESTI RIFERIMENTO

Svolgimento di attivita

prevalentemente
esecutive e di supporto
ai servizi di segreteria POSSONO PARTECIPARE | LAVORATORI IN POSSESSO DI

Putili di UNA DELLE SEGUENTI CERTIFICAZIONI INFORMATICHE
con u.tl izzo | TEMPO INDETERMINATO IN CORSO DI VALIDITA:
apparecchiature di uso 36h Settimanali
. ART. | PUBBLICA DELILDE)GRSINE 1 COLLABORATORE Venerdi EIPASS 7 moduli (validita 5 anni dal conseguimento) brot. n. 1686268
16 AMMIN. AVVOCATI AMMINISTRATIVO | Utilizzo del computer e ID CERT Specialised - ECDL/ICDL standard del 18/11/2024
DI GENOVA di applicativi gestionali Per ulteriori informazioni ICDL full standard (validita 5 anni)
utilizzati; i i all'Uffici i
rivolgersi all'Ufficio concorsi | |, 0ass (7 moduli) - EDSC DIG. COMP. 2.2.
dell'Ente richiedente

Cura e gestione archivi,

anche informatici; Conoscenza base lingua inglese

Primo front-office
informativo all’'utenza

Durata graduatoria: 6 mesi

Alla selezione non sono ammessi coloro che siano stati destituiti dai pubblici uffici o espulsi dalle Forze armate e dai corpi militarmente organizzati o che abbiano riportato sentenza irrevocabile di
condanna per delitto non colposo ovvero che siano stati sottoposti a misura di prevenzione

| Modalita e contenuti della prova di idoneita all’assunzione delle persone avviate a selezione da parte dell’Ente:




- prova pratica che puo prevedere I'utilizzo di telefoni in centralino, test di archiviazione documenti fascicoli, uso di macchine fotocopiatrici/stampanti, svolgimento di prova con utilizzo di
pc con i programmi del pacchetto Microsoft Office (Word, Excel, Outlook, etc.) principali browser per la e navigazione in Internet;

- colloquio conoscitivo teso a vagliare l'idoneita del candidato a svolgere le attivita amministrative di base e I'attitudine ai rapporti interpersonali in particolare alla relazione con il pubblico
anche in lingua inglese;

- colloquio sull'Ordinamento dell'Ente, diritti e doveri dell'impiegato; nozioni in materia di privacy e sicurezza nei luoghi di lavoro; diritto amministrativo, in particolare la Legge 241/1990 in
materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso agli atti amministrativi;

La prova selettiva consiste nello svolgimento di prove pratiche attitudinali ovvero in sperimentazioni lavorative, accertanti l'idoneita dei candidati a svolgere le specifiche funzioni proprie della
qualifica

Gli interessati dovranno inviare il modulo di adesione, scaricabile dal sito di Regione Liguria, firmato digitalmente o in forma autografa, via PEC all’indirizzo art16.ge@cert.regione.liguria.it
allegando copia di un documento di identita in corso di validita. E possibile effettuare I'invio attraverso una casella PEC non intestata al richiedente ma in quel caso occorre allegare anche una
delega ed il documento d'identita del delegato.

Le adesioni inviate ad indirizzi diversi da quello sopra indicato seppur appartenenti a Regione non verranno considerate valide.

| partecipanti con nazionalita extra U.E. dovranno allegare anche copia del permesso di soggiorno di lunga durata in corso di validita (salvo eccezioni di legge).

| partecipanti che hanno conseguito il titolo di studio (scuola dell'obbligo) al di fuori dei confini nazionali dovranno allegare copia della dichiarazione di valore.

Le adesioni, saranno considerate valide, solo se inviate nelle giornate indicate nell'avviso pubblico tramite PEC dalle 00:01 del primo giorno ed entro e non oltre le 23:59 del giorno di scadenza del
bando. Le adesioni inviate prima o dopo i predetti termini saranno considerate come non pervenute.

SOLO PER CHI SIA IMPOSSIBILITATO AD INVIARE L’ADESIONE VIA PEC ¢ possibile consegnarla in formato cartaceo presso il Centro per I'lmpiego di GENOVA CENTRO - Via Cesarea 14, nelle
giornate indicate nel bando, dalle 8:30 alle 12:30 c/o lo sportello dedicato.

| partecipanti delle altre province liguri o extra regionali, potranno consegnare la documentazione sopra descritta nei giorni e negli orari indicati nel bando rivolgendosi al CPI ligure pil prossimo.

Le adesioni illeggibili o incomplete saranno escluse dalla graduatoria.

| partecipanti dovranno autocertificare la certificazione I.S.E.E. in corso di validita e senza difformita o discordanze: NON SARANNO ACCETTATE DSU.

Le graduatorie saranno redatte in base alla delibera di Giunta Regionale 1222/2021 seguendo i sottoindicati criteri:

a) I.S.E.E. (rilasciato dall'INPS, CAAF, Comuni) autocertificato dal lavoratore. In caso di assenza della certificazione, la persona non sara inserita in graduatoria.

b) precedenti lavori subordinati attivati direttamente con la stessa amministrazione e con la medesima qualifica, se determinati da procedure pubbliche di selezione negli ultimi 36 mesi.
c) minore eta anagrafica a parita di punteggio.

Alle chiamate pubbliche possono partecipare anche le persone occupate.

| candidati avviati a selezione, percettori di indennita (NASPI, DIS COLL, ISCRO, SFL, etc.) che senza giustificato motivo:

- risultino assenti alla prova selettiva

- rinuncino alla prova

- non prendano servizio a seguito di superamento della prova

- si dimettano

decadranno dalla prestazione economica della quale beneficiano come previsto dal D.Lgs. 150/2016 ed inoltre non potranno rilasciare una nuova DID presso i CPI Liguri prima che siano decorsi 60
gg. dalla data di decadenza.




La graduatoria sara consultabile sul sito di REGIONE LIGURIA nella sezione dedicata, nelle forme dovute a tutela dei dati personali dei partecipanti coinvolti.

consegnata la documentazione.

A tal proposito la graduatoria finale che verra pubblicata non riportera i nomi e cognomi dei partecipanti che saranno invece individuabili dal numero di protocollo assegnato alla PEC di invio
adesione. Per chi non fosse nella condizione di inviare I’adesione via PEC e presentasse il cartaceo, il numero di protocollo verra comunicato dall’operatore del Centro per I'lmpiego a cui verra

Data pubblicazione del bando: 22/11/2024

La Responsabile
Laura Langiu
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